
OBJECTIFS

Marco Suivi Administratif des Marchés,
développé par des juristes praticiens
spécialisés en Droit de la commande
publique, garantit fiabilité et sécurité
juridique dans les étapes de suivi de
l'exécution des contrats.

Marco-SAM permet de gérer la phase d'exécution
du contrat notifié. L'exécution des tâches répétitives
est facilitée par un traitement complet des
données.

Parallèlement au suivi technique et financier, Marco
Suivi Administratif des Marchés gère les
événements et incidents survenant au cours de
l’exécution du contrat et produit les actes
administratifs associés (OS, avenants,
réception/admission, reconduction, résiliation…) en
s’inspirant notamment des formulaires de la
Direction des Affaires Juridiques (NOTI et EXE). Il
intègre également la production des flux « PES
Marché » et Données Essentielles.

PRINCIPE

« Suivi administratif fluide et rigoureux de vos contrats »

• Gain de temps sur toutes les tâches
automatiques et répétitives (données
essentielles, demande des attestations,
calcul de l’incidence financière des avenants
etc.).

• Souplesse et adaptation à votre
organisation interne.

• Sécurité juridique présente à vos côtés
tout au long du processus, pour vous
guider.

• Caractéristiques du contrat communes
avec le module Marco Suivi Technique et
Financier.

• GED permettant de stocker en toute
sécurité vos documents contractuels.

• Système d’alertes disponibles pour
prévenir de la survenance d’une tâche à
accomplir.

• Centralisation de la gestion de vos
contrats et suivi de tous les évènements
relatifs à leur exécution.

• Module s’inscrivant pleinement dans la
démarche d’Open Data et vous
accompagnant dans la transformation
numérique de la commande publique.

• Informations saisies dans les modules
Marco Rédaction et Marco Procédures,
visibles automatiquement dans Marco
SAM.

• Stats de contrats.

ATOUTS MAJEURSATOUTS MAJEURS
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Le suivi de l’exécution des travaux
• Préparation et exécution des travaux : gestion du PV

de piquetage, des constats contradictoires, des PV de
vérification des matériaux et produits…

• Réception des travaux : gestion du PV des opérations
préalables à la réception (OPR), de la décision de
réception, du PV de levée des réserves…

La constatation de l’exécution des prestations
en fournitures et services
• Gestion des vérifications quantitatives et qualitatives

et des décisions après vérifications (admission, rejet…).
• Gestion de la Mise en Ordre de Marche (MOM), de la

Vérification d’Aptitude (VA) et de la Vérification de
Service Régulier (VSR) propres aux marchés soumis au
CCAG-TIC.

La gestion des incidents
Gestion de l’ajournement des travaux (décision et constat
contradictoire), de la mise en demeure et de la décision
de résiliation, de la rédaction d’une éventuelle
transaction.

MAIS ENCORE

Gérer tous les types de contrats
Marco SAM vous permet de suivre l’ensemble de vos
contrats, y compris les marchés publics particuliers
(partenariats, marchés globaux…) et les concessions de
travaux ou services.

La mise en GED des pièces contractuelles
Pour chaque contrat, l’ensemble des pièces contractuelles
(documents administratifs et techniques) est stocké en
GED. Marco SAM devient ainsi l’outil centralisateur de
tous vos contrats.

La gestion des alertes
Un système d’alertes paramétrables vous prévient par e-
mail de l’arrivée imminente d’un évènement ou d’une
action à effectuer sur les contrats en cours (pièces à
fournir tous les 6 mois, fin du contrat, reconduction,
libération de garantie).

Le volet contextuel
Sur chaque champ du module, vous avez accès à la "boîte
à outils" de Marco :

- Aide juridique et Aide fonctionnelle

- Système d’annotations privées, publiques

- Accès aux clauses de toutes les éditions et
personnalisations de celles-ci vous garantissant des
documents sur mesure.

Les caractéristiques du contrat

• Enregistrement de toutes les caractéristiques du

contrat comme les délais, les renseignements

financiers, les pénalités… (informations récupérées

automatiquement si vous possédez les modules

Marco Rédaction et Marco Procédures).

• Gestion de l'ensemble des intervenants (titulaire, co-

traitants, sous-traitants).

• Répartition financière des prestations (par intervenant,

par tranche).

Le suivi de l'exécution du contrat

• Gestion et suivi des ordres de services rattachés à un

contrat.

• Gestion et suivi des avenants rattachés à un contrat

(calcul automatique du pourcentage d’augmentation

de l’avenant, passage en commission pour avis).

• Editions disponibles : actes et courriers des ordres de

service et avenants.

La gestion de la reconduction d’un contrat
Gestion des traitements de données liées à la

reconduction.

• Editions disponibles : lettre de reconduction / non

reconduction.

La gestion de l’ajout de sous-traitant
Gestion des sous-traitants déclarés en cours d’exécution

du contrat. Vous avez accès à tout moment aux évolutions

de la sous-traitance pendant l’exécution des prestations.

Le flux « PES Marché »
Production des fichiers PES (marché initial et

modifications du marché) pour transmission (via un Tiers

de Télétransmission dit TdT non inclus dans le module) à

la DGFIP par les acheteurs locaux soumis à comptabilité

publique. Ce flux permet de satisfaire aux exigences de la

publication des données essentielles (Open Data) et de la

transmission des données du recensement à l’OECP.

Le flux « Données essentielles » et OECP
Pour les acheteurs autres que les acheteurs locaux à

comptabilité publique, Marco SAM intègre le flux

permettant de satisfaire aux exigences de la publication

des données essentielles (Open Data) et de la

transmission des données du recensement à l’OECP.

DETAILS FONTIONNELS
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